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Informacion basica sobre
la Jornada Electoral

Este 5 de Junio se elegiran

30 Diputados 58
18 Mayoria Relativa
12 Representacion Proporcional

Gobernador del
estado de Zacatecas Ayuntamientos
Los funcionarios de casilla son ciudadanos sorteados, designados y

capacitados por el Instituto Nacional Electoral (INE), y seran los
encargados de recibir, contar y registrar los votos.

Cada mesa directiva de casilla se integra por:
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PRESIDENTA SECRETARIO PRIMER SEGUNDO 3 SUPLENTES GENERALES
ESCRUTADOR ESCRUTADOR

El dia de la Jornada Electoral, TODOS, incluyendo a los suplentes, deben presentarse en el
lugar donde se instalara la casilla.

MOMENTOS DE LA JORNADA ELECTORAL
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Integracion de los expedientes
de casilla y de los paquetes electorales E

Publicacion de resultados y
clausura de la casilla



Preparacion e instalacion
de la casilla

La instalacidon de la casilla inicia a las 7:30 de la manana.

decasilla.

1. PRESIDENTA

* Llevaladocumentaciény los materiales electorales a la casilla.
* Verifica los nombramientos de sus compafneros de la mesa directiva

* Revisa las acreditaciones de los representantes de partido politico y
de candidato independiente, y las de los observadores electorales.

Los 4 funcionarios de casilla empiezan a preparar el mobiliario y el material necesario para recibir a

los electores y que puedan votar:

Llena los datos de “Instalacién de la casilla”
del Acta de la Jornada Electoral y cuenta una

por una las boletas recibidas de cada eleccién
sin desprenderlas de los blocs.

&3 Importante

3. LOS ESCRUTADORES

Arman las urnas y el cancel;
también ayudan al presidente
y al secretario en las
actividades de instalacion.

Al contar las boletas no restes los nimeros de los talones, pues obtendras una
cantidad equivocada.
Cuenta una por una las boletas.

Muestra a los presentes que las urnas estan
vaciasy las colocaala vista de todos.

También muestra los envases de liquido
indeleble para comprobar que tienen el cintillo
de seguridad.

5. EL SECRETARIO

Anota los nombres de los funcionarios de casilla y les
solicita que firmen el Acta de la Jornada Electoral, en
la parte que corresponde a la “Instalaciéon de la
casilla”.

También anota el nombre de los representantes y les
pide que firmen.

Cuando en un mismo domicilio hay mds de una casilla, las urnas de la casilla basica
deben quedar separadas de las urnas de las otras casillas, para que los electores
puedan distinguir claramente en cudl deben depositar su voto.




Llenado de las actas

El secretario es el responsable de llenar todos los documentos de la casilla, sus
companeros funcionarios le ayudan al proporcionarle parte de la informacién
que debe registrar.

Recomendaciones para el secretario:

Lee cuidadosamente cada
instruccion conforme llenas las

Trabaja con calma y asi actas y los documentos.
evitaras errores en el

llenado de las actas y demas

documentacion.

Apdyate en un lugar firme
y escribe claro y fuerte
para que se marquen bien
las copias.

Usa plumadetinta negra.

El nimero de seccién,
tipo de casilla y
domicilio, copialos de
tu nombramiento.

No dejes espacios
en blanco.

Aseglrate de que
las copias de las

actas puedan leerse
claramente; si no es Las cantidades escritas

asi, vuelve a escribir con nimeroYy letradeben
fuerte sobre el ser iguales. En caso de no
original. Los nombres de los funcionarios de casillay tener cantidades anota
de los representantes deben escribirse “0” (CERO).
completos; copialos de sunombramiento.

IMPORTANTE

* Todos los funcionarios de casilla y los representantes acreditados ante la
misma deben firmar todas las actas.

* Sialglin funcionario de casilla o representante no tiene firma, debe escribir
sunombre completo en la columna de firma.

Una vez que anotes los datos de identificacion y los nombres de los
funcionarios y representantes en el Acta de la Jornada Electoral, de ahi los
puedes copiar para el llenado de la demas documentacién.

Los representantes de partido politico y de candidato independiente y
los observadores electorales NO PUEDEN sustituir ni hacer las
actividades de los funcionarios de casilla. Si esto sucede, puede ser que
se cancele toda la votacion recibida en la casilla.

No olvides anotar los incidentes que pudieran presentarse durante la
instalacién de la casilla.




Votacion

Los votos pueden recibirse a partir de las 8:00 de la manana, una vez que se llené y firmé el apartado
deinstalacion del Acta de la Jornada Electoral.

Por ninguna razon se puede empezar a votar antes de las 8:00 de la manana ya que los
votos recibidos pueden cancelarse y no contar parala eleccion.

CASILLA

Anuncia el inicio de la votacion y
permite la entrada a los electores
en el orden en que se presentan en
la casilla.
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VOTOESLERE Y SECRETD

Revisa el dedo pulgar derecho de
cada elector y que la Credencial
para Votar corresponde a quien la
presenta.

2. SECRETARIO

Comprueba que el nombre de cada
elector aparece en la lista nominal o en la
lista adicional.

3. EL PRESIDENTE

Desprende del talén una boleta por cada eleccién a que tenga
derechoy se laentregaal elector.

4. EL ELECTOR

Se dirige al cancel, vota con libertad y en secreto. FLVOTOESIE Y SEGRETD
Dobla las boletas y las deposita en la urna
correspondiente.

Regresa a la mesa directiva.

5. LOS ESCRUTADORES

Marcan la credencial para Votar del elector.
Aplican liquido indeleble en el dedo pulgar
derecho del elector que ya voté.

Regresan su credencial al elector para que
puedaretirarse.

Si se le permite votar a algun
ciudadano que no presenta su
Credencial para Votar, o su
nombre no esta en la lista
nominal o en la lista adicional y
no presenta una resolucion
favorable, se pueden anular
todos los votos de la casilla.




Cierre de la votacion

El presidente declara cerrada la votacion:
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Antes de las 6:00 p.m., si ya votaron
todos los electores de la lista nominal

A las 6:00 p.m., cuando ya no hay electores
formados paravotar.

: P54 Después de las 6:00 p.m., si todavia
|
| \ EYSECRED
= PN\ e hay electores esperando votar.

CIERRE DE

LA VOTACION
El secretario:

Llena el apartado “Cierre de la votacion’
del ActadelajJornada Electoral.

Anotalahorade cierre de la votaciény
marca la causa por la que se cerré
antes o después de las 6:00 p.m.

Importante

El apartado “Cierre de la votacion”
del Acta de la Jornada Electoral
debe tener el nombre y la firma de
todos los funcionarios de casillay de
los representantes.




Conteo de los votos y
llenado de las actas

Durante el conteo de los votos los funcionarios de casilla establecen:

e Elndmero de boletas sobrantes.

* Elndmero de electores que votaron en la casilla.
e El ndmero de votos para cada partido politico, cada candidato de coalicién, cada candidato
independiente y candidatos no registrados.

¢ Elndmero devotos nulos.

Sigue las instrucciones que se presentan en el cuadernillo para hacer operaciones,
también te servira de guia o borrador para llenar las actas.
El secretario cancela todas las boletas de Gobernador, Diputados y

Ayuntamientos que no se usaron con dos rayas diagonales hechas con tinta, sin
desprenderlas de los blocs; las cuenta dos veces y anota los resultados en el

cuadernillo para hacer operaciones.

El primer escrutador cuenta dos veces en la
lista nominal (y en su caso en la lista adicional) y
en la relacion de representantes de partido
politico y de candidato independiente ante la
mesa directiva de casilla, el nimero de marcas
“VOTO 2016” y le dice las cantidades al

secretario para que las anote en el cuadernillo |

El presidente:

» Abrelaurnade Gobernador.

* Vacialaurnay muestra que no tiene ningiin voto.

» Pide alos Escrutadores que separen los votos que
no sonde laeleccién.

* Realiza las mismas actividades para la urna de
Diputados y para la urna de Ayuntamientos.

* Después se agrupan todos los votos para cada
eleccion:

* El conteo de los votos inicia con la eleccién de
Gobernador.

para hacer operaciones.

Los dos escrutadores:

+ Cuentan los votos para Gobernador que se sacaron de la
urna y el secretario anota la cantidad en el cuadernillo
para hacer operaciones.

Con la supervisién del presidente, clasifican los votos de la
siguiente forma:
a) Votos para cada partido politico.
b) Votos para cada candidato de coalicion.
c) Votos para cada candidato independiente.
d) Votos para candidatos no registrados.
e) Votosnulos.
* Los votos se separan (en montoncitos) por partido
politico, candidato de coalicién, candidato independiente,
candidatos no registrados y votos nulos.

Estos mismos pasos los realizaran con las elecciones de
Diputados y Ayuntamientos.

La Guia de ayuda para la clasificacion de los votos
(mantel) te sirve para separarlos de acuerdo a como fueron
marcados por los electores.



Conteo de los votos y llenado de las actas
(clasificacion de los votos)
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RRl Luis Radil Luis Rail || Do Votos para candidato de coalicion
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Luis || Ana Lis | Xa s | Ana Cuando el elector marca en la boleta dos o mas
Ana | Silvia M@ | Sivia Ana | Silvia recuadros de partidos que forman una coalicién, es
Rogelio |§ Santiago § § Rogelio |§ Santiago § § Rogelio § Santiago decir, cuando aparece el mismo nombre del
. - - - - candidato en diferentes recuadros.
Votos para candidato independiente
Cuando el elector marca en la boleta sélo un recuadro
con el nombre de un candidato independiente.
1l il 1L ‘" Votos para candidatos no registrados

Cuando el elector escribe en la boleta algun
nombre y apellido en el espacio
correspondiente a candidatos no registrados.

Cuando el electgr marca en la boleta dos.o' ‘mas Marca toda la boleta. Deposita Ia. boleta sin
recuadros de partidos que no forman una coalicién. hacer ninguna
marca (en blanco).

Sodlo los funcionarios de casilla deciden si los votos son nulos.
Pueden escuchar la opinién de los representantes de partido politico y de
candidato independiente, pero la decision final la toma el Presidente como
maxima autoridad en la casilla.



Conteo de los votos y llenado de las actas
(llenado de las actas)

Los escrutadores:
Una vez clasificados, cuentan por separado los votos para
partido politico, candidato de coalicién, candidatos
independientes, candidatos no registrados y los votos nulos.

correctos.

El secretario:

Copia los resultados del cuadernillo para hacer operaciones de la eleccion de
Gobernador en el Acta de Escrutinio y Coémputo de dicha eleccién, y después
hace lo mismo para las elecciones de Diputados locales y de Ayuntamientos,

respectivamente.

En su caso, sin discutirlo, recibe escritos de protesta de
los representantes y anota el nimero en el apartado
correspondiente e indica los incidentes que se
presentaron durante el conteo de votos.

Anota en el acta los nombres de los funcionarios de
casillay de los representantes, la firmay les solicita que
también la firmen. En caso de negativa del
representante, se sefalara en el apartado
correspondiente; lo mismo en caso de ausencia.

El secretario:

Anota las cantidades que resultan de cada conteo en el
cuadernillo para hacer operaciones, y los funcionarios de
casilla comprueban que los resultados anotados sean

“ e

Los representantes pueden firmar bajo protesta senalando los motivos, mismos que el
secretario debe anotar brevemente en el acta.

El secretario:

Entrega a los representantes copia legible de
la documentacién electoral (actas y hojas de
incidentes).

Por ningiin motivo entregues el original de las
actas de la Jornada Electoral y de Escrutinio y
Cémputo a los representantes, dales
Unicamente las copias que les corresponden.
Recuerda que las actas deben tener el
nombrey lafirmade los funcionarios de casilla.




Cadaunade las bolsas tendra una etiqueta con los datos de la casilla.

El Presidente, con ayuda del secretario y de los escrutadores, guarda la documentacién utilizada en

la casilla en las bolsas que corresponden.

Integracion de los expedientes y de los paquetes
electorales (Integracion de Expedientes)

Cada bolsa indica qué documentacion se debe meter.
Para cada eleccién se forma un expediente en el que se guarda:

Bolsa para el expediente de casilla de la eleccion de Gobernador

ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL

ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA |

QUE SE RECIBAN DE LOS
REPRESENTANTES DE
PARTIDO POLITICO
PARA LA ELECCION DE
GOBERNADOR, EN SU CASO

L ‘ ‘ ‘ ESCRITOS DE PROTESTA

EXPENDIENTE DE CASILLA DE LA
ELECCION DE GOBERNADOR DEL
ESTADO DE ZACATECAS

« Primeracopia del Acta de la Jornada Electoral

+  Original del Acta de Escrutinio y Cémputo de Casilla de la eleccién de
Gobernador

+  PrimeracopiadeaHoja de Incidentes

*  Hojaparahacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la eleccién de

+  Gobernador

+  Original de los escritos de protesta que se reciban de los representantes de
partido politico y de candidatos independientes para la eleccién de Gobernador,
en su caso.

Bolsa para el expediente de casilla de la elecciéon de Diputados

ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL

—
ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA
DIPUTADOS

HOJA DE INCIDENTES

HOJA DE OPERACIONES

ESCRITOS DE PROTESTA
QUE SE RECIBAN DE LOS
REPRESENTANTES DE
PARTIDO POLITICO
PARA LA ELECCION DE
DIPUTADOS, EN SU CASO

EXPENDIENTE DE CASILLA DE LA
ELECCION DE DIPUTADOS DEL
ESTADO DE ZACATECAS

+  Original del Acta delaJornada Electoral

+  Original del Acta de Escrutinioy Cémputo de Casilla dela eleccién de Diputados
«  OriginaldelaHoja de Incidentes

+  Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la eleccién de

Diputados

+  Original de los escritos de protesta que se reciban de los representantes de
partido politico y de candidatos independientes para la eleccién de Diputados,
en su caso.

Bolsa para el expediente de casilla de la eleccion de Ayuntamientos

ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL ‘

ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA
AYUNTAMIENTOS

HOJA DE INCIDENTES

HOJA DE OPERACIONES

ESCRITOS DE PROTESTA
QUE SE RECIBAN DE LOS
REPRESENTANTES DE
PARTIDO POLITICO
PARA LA ELECCION DE
AYUNTAMIENTOS
EN SU CASO

.
000 Eml

EXPENDIENTE DE CASILLA DE LA
ELECCION DE AYUNTAMIENTOS DEL
ESTADO DE ZACATECAS

* Segunda copia del Acta de Ia Jornada

+ Original el Acta de Escrutinioy Cémputo de Casilla de [a eleccién de Ayuntamientos
+ Segunda copia de la Hoja de Incidentes

+ Hoia para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la eleccién de

Ayuntamientos

« Original de los escritos de protesta que se reciban de los representantes
partido politico y de candidatos independientes para a eleccién de Ayuntamientos
ensucaso

Importante

La bolsa que contiene la Lista Nominal de Electores se integra en el

paquete electoral de la eleccion de Ayuntamientos.




Integracion de los expedientes de cada eleccidon y
de los paquetes electorales (Integracion de Bolsas)

VOTOS VALIDOS DE LA ELECCION
DE GOBERNADOR DEL ESTADO
DE ZACATECAS, SACADOS DE LAS URNAS

Ademas hay otras bolsas donde se guardan:

Eleccion de Gobernador

» Boletas sobrantes — Bolsa para boletas
sobrantes

 Votos validos —Bolsa para votos validos

 Votos nulos —Bolsa para votos nulos

Las Bolsas se cierran con etiquetas del color correspondiente a
cada eleccién, y los funcionarios de casilla y representantes de
partido politico y de candidatos independientes presentes,
firman en el exterior de cada Bolsa.

Enlabolsa parala Lista Nominal de Electores se guardan:

* ListaNominal de Electores

* Relacién de representantes de partido y de candidatos
independientes ante la casilla.

* Listasadicionalesy sentencias favorables del TEPJF.

* Relacién de ciudadanos que no se les permitié votar porque no
se encontraron en la Lista Nominal

Todas estas bolsas se guardan dentro del paquete electoral
de la eleccion que corresponda.

En el sobre color rosa del PREP se meten las primeras
copias del Acta de Escrutinioy Computo de cada eleccion

* Primera copia del Acta de Escrutinio y Computo de la eleccién
de Gobernador.

* Primera copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de la eleccién
de Diputados.

* Primera copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de la eleccién
de Ayuntamientos.

Importante

El Sobre PREP se coloca en el compartimento .
lateral de la caja paquete electoral de la
eleccion de Ayuntamientos.




9.

Continuacion

Integracion de los expedientes y de los paquetes
electorales (Integracion de Bolsas)

Las bolsas para Actas de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral se integran
de la siguiente manera:

1.- Eleccidon de Gobernador

Segunda copia del Acta de
Escrutinio y Computo de la

eleccion de Gobernador

Bolsa de Acta de Escrutinio y
Computo por fuera del
paquete electoral de la
eleccion de Gobernador

Esta bolsa se coloca en el compartimento lateral de la caja
paquete electoral de la eleccion de Gobernador

2.- Eleccion de Diputados

Segunda copia del Acta de
Escrutinio y Computo de la
eleccion de Diputados

Bolsa de Acta de Escrutinio
y Computo por fuera del
paquete electoral de la
eleccion de Diputados

Esta bolsa se coloca en el compartimento lateral de la
caja paquete electoral de la eleccion de Diputados, del
lado opuesto a donde se coloca el Sobre PREP

3.- Eleccién de Ayuntamientos

- Segunda copia del Acta de
Escrutinio y Computo de la
eleccion de Ayuntamientos

- Recibo de copia legible de las
actas de casilla entregadas a
los representantes de partidos y
de candidatos independientes

- Constancia de clausura y
remision del paquete electoral

Bolsa de Acta de Escrutinio y
Computo por fuera del paquete

electoral de la eleccion de
Ayuntamientos

Esta bolsa se coloca en el compartimento lateral de la
caja paquete electoral de la eleccion de Ayuntamientos




PAQUETE ELECTORAL DE LA
ELECCION DE GOBERNADOR

a) Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion de
Gobernador

b) Bolsa del expediente de casilla de la eleccién de
Gobernador

c) Bolsa de votos validos de la eleccion de
Gobernador

d) Bolsa de votos nulos de la eleccion de Gobernador

BOLETAS
SOBRANTES

ELECCION DE GOBERNADOR

Integracion de los expedientes y
paquetes electorales (Paquete Electoral)

Las bolsas que se meten en cada Paquete Electoral son:

VOTOS VALIDOS

SACADOS DE LAS URNAS
ELECCION DE GOBERNADOR,

EXPEDIENTE
DE CASILLA

VOTOS NULOS

SACADOS DE LAS URNAS
ELECCION DE GOBERNADOR

PAQUETE ELECTORAL DE LA
ELECCION DE DIPUTADOS
a) Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion de
Diputados

b) Bolsa del expediente de casilla de la eleccion de
Diputados

c) Bolsa de votos validos de laeleccion de Diputados

d) Bolsa de votos nulos de la eleccion de Diputados

BOLETAS
SOBRANTES

ELECCION DE DIPUTADOS

VOTOS VALIDOS

SACADOS DE LAS URNAS
ELECCION DE DIPUTADOS

EXPEDIENTE
DE CASILLA

VOTOS NULOS

SACADOS DE LAS URNAS
ELECCION DE DIPUTADOS

PAQUETE ELECTORAL DE LA
ELECCION DE AYUNTAMIENTOS

BOLETAS
SOBRANTES

ELECCION DE AYUNTAMIENTOS|

EXPEDIENTE
DE CASILLA

a) Bolsa de boletas sobrantes de la eleccién de
Ayuntamientos

VOTOS VALIDOS
SACADOS DE LAS URNAS

VOTOS NULOS

b) Bolsa del expediente de casilla de la eleccion de SACADOS DE LAS URNAS

Ayuntamientos

ELECCION DE AYUNTAMIENTOS ELECCION DE AYUNTAMIENTOS

c) Bolsa de votos validos de la eleccion de

Ayuntamientos

d) Bolsa de votos nulos de la eleccion de
Ayuntamientos

Importante

No olvides meter en el paquete electoral de la eleccion de Diputados la
documentacion electoral sobrante, la plantilla braille, el material de apoyo y

utiles de oficina.

—
2
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Por fuera de los Paquetes Electorales, en las fundas de plastico, se guardan:

El Sobre PREP - por fuera del Paquete Electoral de la
eleccién de Ayuntamientos

La bolsa de Actas de Escrutinio y Cémputo por fuera del
Paquete Electoral de cada eleccién, por fuera del paquete
Electoral de la eleccién correspondiente.

En la caja pequena que esta en el exterior de la caja
Paquete Electoral de la eleccion de Diputados, se
colocan los aplicadores de liquido indeleble y la
marcadora de credenciales.

Mientras el presidente y el secretario integran el
paquete electoral, los escrutadores desarman las
urnasy el cancel.



presentes.

Importante

La hora de clausura es cuando se han
terminado todas las actividades de la casilla,
es diferente ala hora de cierre de la votacion.

4.- Todos los funcionarios de casilla y los representantes
firman la constancia.

6.- La constancia de
clausura se guarda,
junto con el recibo de
copia legible de las
actas, en la bolsa para
el Acta de Escrutinio y
Coémputo por fueradel
paquete electoral de la
eleccidn de
Ayuntamientos.

CONSTANCIA DE

Publicacion de los resultados
y clausura de la casilla

2.- El presidente coloca el
cartel de resultados de la
votacién afuera de la casilla.

|.- El secretario llena el cartel
de resultados de la votacién en la
casilla y lo firman el presidente y
los representantes que estén

3.-El secretario llena Ia
“Constancia de clausura de casillay
remision del paquete electoral”.
Anota la hora y marca X en los
recuadros de los funcionarios de
casilla y los representantes que
acompaharan al presidente a
entregar los paquetes electorales.

5.- El secretario entrega copia de
la constancia de clausura a los
representantes, quienes firman el
recibo correspondiente.

CuMENTACIOF'

DOELECTORAL

7.- Guardada la documentacién y todo el
material, cada paquete electoral se cierra
y se sella con cinta adhesiva y con una
etiqueta de seguridad en cada lado. Una
vez colocada la etiqueta de seguridad NO
se debe despegar.
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Continuacion

Publicacion de los resultados
y clausura de la casilla

8.Ya sellado, los funcionarios de casilla y los representantes firman en el exterior de cada
paquete electoral.

" MUNICIPAL

)

9.- Terminadas todas las actividades, de inmediato el presidente se traslada al Consejo Electoral
que le corresponda para entregar los paquetes electorales, laurnay el cancel.
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